Zalacznik

REGULAMIN
dotyczacy zasad funkcjonowania dziennika elektronicznego
w Zespole Szkot Ogdlnoksztatcgcych Nr 2

w Gdansku
PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572,
Z p6zn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2004 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. 2014 poz. 1170).

3. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2014,
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4. Statut Zespohu Szkot Ogodlnoksztatcacych Nr 2
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|. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

8.

W Zespole Szkot Ogolnoksztatcacych Nr 2 w Gdansku dokumentacjg szkolng prowadzi
sie¢ z wykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanego e-dziennikiem, za
posrednictwem strony internetowej https://portal.edu.gdansk.pl/jst/gdansk/rejestr.aspx.
Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzng
VULCAN Sp. z 0. 0. z Wroctawia. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy
dostarczajacej | obstugujacej system dziennika elektronicznego.

Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrong¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace
dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktorzy majg bezposredni dostep do edycji
I przegladania danych. Szczegdlowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta
pomiegdzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.
Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkor Ogolnoksztatcacych Nr 2.
Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania dodatkowej zgody od rodzicow
lub prawnych opiekunéw na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z dziataniem
dziennika elektronicznego, wynikajacych z przepisow prawa.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych
z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opickunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji.

W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢ W szczeg6lno$ci: oceny czastkowe, oceny
potroczne i koncoworoczne, frekwencje, tematy zajeg¢ i terminy prac pisemnych, uwagi,
zastepstwa, wybrane zadania domowe. Wychowawca zobowigzany jest co roku
zaktualizowa¢ email ucznia.

Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkoty, rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.
Wszystkie moduty sktadajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacje
zapisOw, ktore zamieszczone sa w Statucie. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym
roku szkolnym, zapewnia si¢ mozliwos¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego. Procedura uzyskania dostepu do
e-dziennika dla ucznia oraz dla rodzica opisana jest na stronie internetowej szkoty.
Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.

II. KONTA UZYTKOWNIKOW E-DZIENNIKA

1.

2.

Kazdy uprawniony uzytkownik posiada witasne konto w systemie dziennika
elektronicznego, za ktore osobiscie odpowiada.

Uzytkownik w systemie dziennika elektronicznego jest identyfikowany poprzez login
i hasto. Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony
do odpowiedniej kartoteki przez szkolnego administratora dziennika lub wychowawce
klasy.

Hasto na kontach uzytkownikow musi by¢ okresowo zmieniane. Hasto musi si¢ sktadac,
z co najmniej 8 znakéw i by¢ kombinacjg liter i cyfr, oraz duzych i matych znakow.
Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmian¢ hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany dba¢ 0 zasady bezpieczenstwa W postugiwaniu si¢
loginem i hastem do systemu. Nie nalezy udostepnia¢ swojego loginu i hasta innym
uzytkownikom systemu.



5.

6.

Pracownicy szkoty, wiacznie ze szkolnym administratorem dziennika nie maja wgladu
do haset poszczegdlnych uzytkownikow systemu.

Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkote¢ oraz organu nadzoru
pedagogicznego w ramach swoich kompetencji mogg przeglada¢ elektronicznie zapisy
dziennika elektronicznego w gabinecie dyrektora szkoty na jego koncie wylacznie w
jego obecno$ci. W razie konieczno$ci mogg uzyska¢ prawo dost¢gpu do dziennika
elektronicznego za pomoca konta GOSC.

W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajace
odpowiadajace im uprawnienia:

a. RODZIC/PRAWNY OPIEKUN

- dostep do modutu Uczen,

- przegladanie ocen i uwag 0 zachowaniu swojego dziecka,

- przegladanie frekwencji swojego dziecka,

- przegladanie tematow zrealizowanych lekcji,

- informacje o planowanych sprawdzianach,

- przegladanie statystyk zwigzanych z osiagnigciami dziecka na tle klasy,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

b. SEKRETARIAT

- pelny dostep do modutu Sekretariat,

- gromadzenie danych uczniéw, niezb¢dnych do odwzorowania podstawowej
dokumentacji przebiegu nauczania: ksiegi ucznioéw, ksiggi ewidencji dzieci,
rejestru legitymacji i innych dokumentow,

- dostarczanie danych uczniow na potrzeby egzamindéw zewngtrznych,

- dostep do wydrukow,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

c. NAUCZYCIEL

- dostep do modutu Dziennik,

- zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekgji,

- zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- wglad w statystyki swoich uczniow,

- dostep do wydrukow zwigzanych ze swojg praca,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

- dostep do modutu zastepstwa

d. WYCHOWAWCA KLASY

- dostep do modutu Dziennik,

- zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji,

- zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow,

- zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,

- edycja danych uczniow w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca,

- wglad w statystyki wszystkich uczniow,

- przegladanie ocen wszystkich uczniow,

- przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

- dostep do wiadomosci systemowych,

- dostep do wydrukow,

- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.

e. PEDAGOG

- dostep w trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat (tfacznie z danymi

wrazliwymi),



- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci, - dostgp do modutu
zastgpstwa
f. DYREKTOR SZKOLY
- dostep W trybie odczytu do modutu Dziennik i Sekretariat,
- przegladanie ocen wszystkich uczniow,
- przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,
- kontrola realizacji rozktadu materiatu,
- dostep do wiadomosci systemowych,
- dostep do wydrukow,
- dostep do eksportow,
- planowanie zastepstw,
- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
g. SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA
- dostep do modutu Administrowanie,
- zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie,
nauczyciele, przedmioty, lekcje,
- wglad w liste kont uzytkownikow,
- dostep do wiadomosci systemowych,
- dostep do konfiguracji konta,
- dostep do wydrukow,
- dostep do eksportow,
- zarzgdzanie planem lekcji szkoty, planowanie zastepstw,
- nadawanie uprawnien dla uzytkownikow,
- dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci.
h. GOSC
- konto nadawane uprawnionym pracownikom organu prowadzacego i organu
nadzoru pedagogicznego,
- dostep W trybie odczytu do modutu Dziennik w czesci Dziennik oddziatu.
i. SUPERADMINISTRATOR (administrator z ramienia firmy Vulcan)
- uprawnienia wynikajace z umowy.
Przypisanie osoby do danego konta moze by¢ dokonywane lub zmieniane przez
Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego oraz Superadministratora.
Przypisanie do kont Rodzica jest wykonywane przez wychowawceg, a W sytuacjach
awaryjnych przez szkolnego administratora e-dziennika.

OBIEG INFORMACIJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzag wszystkie

moduly W szczego6lnosci zas modut wiadomosci.

. Rownoczesnie w szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy

komunikacji z rodzicami (zebrania klasowe, dni otwarte, indywidualne spotkania
z nauczycielami).

. Modut wiadomosci stuzy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go

wykorzystywac, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie.

. Modut wiadomosci nie moze zastapic¢ oficjalnych podan/wnioskoéw papierowych, ktore

reguluja przepisy odnosnie dokumentacji szkolnej.

. Modul wiadomo$ci moze stuzy¢ rodzicom doraznie do usprawiedliwienia nieobecnosci

ucznia w szkole. Jednak nadal obowigzuje przedlozenie w formie papierowej
usprawiedliwienia u wychowawcy klasy w terminie ustalonym w statucie szkoty.



6. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module wiadomosci, jest rownoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie
odpowiednig adnotacja systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajgca odczytanie
wiadomosci W systemie uwaza si¢ za rownowazng skutecznemu dostarczeniu jej do
rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.

7. Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sg poufne.

IV. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA FIRMY VULCAN

1. Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg 0soby, ktére odpowiedzialne sa za kontakt ze
szkolg. Zakres ich dziatalnosci okresla umowa zawarta pomiedzy firma i dyrektorem
szkoty.

2. Zgodnie z umowg pracownicy firmy Vulcan zobowiazani sg do przestrzegania zapisow
ustawy o ochronie danych osobowych.

V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINISTRATORA

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest
dyrektor szkoty, ktory pelni funkcje szkolnego administratora dziennika
elektronicznego.

2. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu nauczycielowi, ktory bedzie petnit t¢ funkcje w imieniu dyrektora
szkoty.

3. Do podstawowych obowiazkéw szkolnego administratora dziennika elektronicznego
nalezy:

a. wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu i przeszkolenie ich - dotyczy
pracownikow szkoty,

b. wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidlowego dziatania
systemu,

4. W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego wykonuje nastgpujace
czynnosci:

a. dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym nos$niku
danych, wedtug stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego,

5. Szkolny administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany nie udost¢pniaé
nikomu, zadnych danych konfiguracyjnych, mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia
poziomu bezpieczenstwa.

6. Kazdy, zauwazony i zgloszony szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego,
przypadek naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie dostarczajacej, w celu
podjecia dalszych dziatan.

VI. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOLY

1. Dyrektor i wicedyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupekiania
dziennika elektronicznego.
2. Dyrektor /wicedyrektor szkoty jest zobowigzany W szczegdlnosci:

a. do 15 wrzesnia sprawdzi¢ wypehienie przez wychowawcow klas wszystkich
danych wuczniow potrzebnych do prawidlowego dziatania dziennika
elektronicznego,

b. kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania tematoéw lekcji, ocen i frekwencji



VIL.

VIII.

=

przez nauczycieli,

€. generowac statystyki zwigzane z prawidtowg realizacjg podstawy programowej
przez nauczycieli,

d. dochowywa¢ tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,

e. dbac o zapewnienie poprawnosci dziatania dziennika elektronicznego.

f. dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dzialania systemu np. zakup
materiatéw 1 sprz¢tu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty
wychowawca klasy zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez
szkoty dokumentacji przebiegu nauczania.

Do 1 wrzesnia wychowawca uzupetnia liste uczniow swojej klasy, do 15 wrzesnia dane
dotyczace przebiegu nauczania (podziat na grupy, nauczanie indywidualne, zwolnienia z
udziatu W zajeciach, przypisanie nauczycieli i przedmiotéw), a nastepnie Systematycznie
je aktualizuje.

Do 15 wrze$nia wychowawca uzupetnia w dzienniku dane dotyczace uczniow Swojej
klasy tzn. adresy zamieszkania, numery telefonéw, imiona rodzicow, adresy mailowe
rodzicow, a nastepnie Systematycznie je aktualizuje.

W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek
dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego 1 zglosic
niezwlocznie ten fakt w sekretariacie szkoty w formie papierowej.

Oceny biezace, uwagi, zapisy lekcji itp. nauczyciel zobowigzany jest uzupehic
najpozniej w kolejnym dniu pracy.

Na koniec kazdego miesigca wychowawca powinien sprawdzi¢ wpisy dotyczace
frekwencji i tematéw dokonywanych przez uczacych w jego klasie nauczycieli.
W przypadku braku wpisow powinien powzigé odpowiednie kroki celem usunigcia
brakow.

Przed datg zakonczenia poétrocza i konca roku szkolnego kazdy wychowawca jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpisow w dzienniku
elektronicznym, ze  szczegdélnym  uwzglednieniem  danych  potrzebnych
do podsumowania potrocza oraz do wydruku $wiadectw.

Wychowawca klasy dokonuje korekty wpisow dotyczacych frekwencji, za sprawdzenie
frekwencji na poszczegolnych zajeciach odpowiedzialny jest nauczyciel uczacy.

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA

Nauczyciel zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania systematycznie
umieszcza w dzienniku elektronicznym:

a. oceny czastkowe,

b. przewidywane oceny poétroczne i koncoworoczne,

C. oceny potroczne i koncoworoczne.
Nauczyciel ma obowigzek w terminie do 30 wrzes$nia zamiesci¢ W e-dzienniku rozktady
materiatu nauczanego przedmiotu.
Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupehiaé frekwencje i tematy lekcji. Oceny
biezace, uwagi, zapisy lekcji itp. nauczyciel zobowigzany jest uzupetié najpozniej
w kolejnym dniu pracy.
Kazda ocena wpisana do e-dziennika powinna mie¢ przypisang kategori¢ i wage. Wagi
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ocen ustalane sa wedtug zasad okreslonych w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.
Nauczyciel ma obowigzek zapisa¢ informacje o planowanych pracach pisemnych
zgodnie z zasadami zawartymi w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

Co najmniej na trzy dni przed posiedzeniem okresowej lub koncoworocznej rady
pedagogicznej wszyscy nauczyciele sa zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu
ocen okresowych lub koncoworocznych w dzienniku elektronicznym. Po przyjeciu
uchwaly zatwierdzajacej przyjecie klasyfikacji semestralnej lub koncoworocznej nie
wolno zmienia¢ ocen semestralnych lub koncoworocznych.

Na dzien przed zebraniem z rodzicami nauczyciel ma obowiazek uzupelnienia
wszystkich ocen czastkowych w dzienniku elektronicznym.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie ma prawa umozliwiac¢
korzystania z zasobéw 0sobom trzecim. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel ma obowigzek
wylogowania si¢ z platformy GPE. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika
elektronicznego nauczyciel ponosi takie same konsekwencje prawne jak w przypadku
przepisdOw odnosnie prowadzenia dokumentacji szkolnej.

Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego (w tym rowniez domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miata
do niego dostepu (dotyczy hasta dostepu do dziennika elektronicznego). Haset nie
mozna nigdzie zapisywac.

W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ 0 tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego
i dyrektora szkoty.

W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢
z systemu.

Nauczyciel powinien dba¢ by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byty widoczne dla osob trzecich.

. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA SEKRETARIATU

. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoty

0soba, ktora na state pracuje w sekretariacie szkoty.

Modut sekretariat dziata na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia
przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania.
Pracownik sekretariatu odpowiedzialny jest za prawidtowe wprowadzenie danych
osobowych ucznia i jego rodzicow/prawnych opiekunow potrzebnych do dziatania
modutu dziennik lekcyjny.

Osoby pracujace W sekretariacie szkoty sg zobowigzane do przestrzegania przepisow
zapewniajacych ochrone danych osobowych i dobr osobistych uczniow.

Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazywania
wszelkich informacji odnosnie nieprawidlowego dziatania i funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistniatej awarii zgloszonej przez nauczyciela, administratorowi
dziennika elektronicznego.

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA

1. Kazdy rodzic (prawny opiekun) moze mie¢ niczalezne konto w systemie dziennika

2.

elektronicznego, zapewniajace podglad postepoéw edukacyjnych dziecka oraz dajacych
mozliwo$¢ komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajgcy ochrone dobr
osobistych innych uczniow.

Rodzic (prawny opiekun) osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku



elektronicznym i nie powinien udostepnia¢ loginu i hasta osobom nieupowaznionym, w
tym swojemu dziecku.

Istnieje mozliwos¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego opiekuna wigcej niz
jednego dziecka ucz¢szczajacego do tej samej szkoty na jednym koncie.

Jesli wystepuja btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma obowigzek
powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce klasy.

XI. PROCEDURA  OTRZYMANIA  DOSTEPU DO  E-DZIENNIKA  PRZEZ
RODZICA/OPIEKUNA

1.

Loginem do konta jest adres e-mail przekazany wychowawcy klasy na pierwszym
zebraniu klasowym. Informacja ta znajduje si¢ na przygotowanym przez szkot¢ druku
,Dane podstawowe”, ktory wychowawca przekazuje rodzicom/prawnym opiekunom.

. Po otrzymaniu informacji o wprowadzeniu loginu do systemu na adres poczty

elektronicznej podany wychowawcy, rodzic postgpuje zgodnie z dalszymi
wskazoéwkami, aby utworzy¢ hasto dostepu do e-dziennika:

a. Wejs¢ na strone https://portal.edu.gdansk.pl/jst/gdansk/rejestr.aspxi klikna¢
przycisk LOGOWANIE DO PLATFORMY.

b. Na wyswietlonej stronie kliknaé¢ odsytacz Przywracanie dostepu i dokonaé
autoryzacji poprzez przepisanie liter z obrazka, (jesli tekst jest nieczytelny,
mozna wygenerowaé nastepny za pomoca ikony Zmien proébke), a nastepnie
wprowadzi¢ adres e-mail rodzica ten sam, ktory zostat wprowadzony do bazy
danych przez administratora) i klikng¢ przycisk Wyslij wiadomos¢, wowczas
wyswietli si¢ strona Podsumowanie operacji informujaca, ze na zapisany w
systemie adres wystano wiadomos¢, zawierajacg dalsze instrukcje.

c. Po zalogowaniu si¢ na swoje konto e-mail nalezy odebra¢ wiadomosc,
przeczytac ja i klikna¢ odsytacz do strony, na ktorej mozliwe bedzie ustawienie
wilasnego hasta dostgpu (hasto musi zawiera¢ minimum 8 znakow w tym 1 duza
litere i 1 cyfre).

d. Na stronie Przywracanie hasta uzytkownika dokona¢ ponownie autoryzacji
operacji, wprowadzi¢ hasto w polach Nowe hasto i Powtorz nowe haslo i
klikng¢ przycisk Ustaw nowe hasto (wyswietli si¢ strona Podsumowanie
operacji zawierajgca informacje, ze hasto zostalo zmienione),

e. Zamkna¢ okno przegladarki.

Po wygenerowaniu hasta nalezy uruchomi¢ na nowo przegladarke, wej$¢ na strong
https://portal.edu.gdansk.pl/jst/gdansk/rejestr.aspxi  klikng¢  przycisk  Logowanie
do platformy . Poda¢ swoj login i hasto i wcisnaé¢ przycisk Zaloguj sie.

Uwagi:

a. dostgp do e-dziennika UONET+ mozliwy jest za pomoca jakiejkolwiek
zaktualizowanej przegladarki internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome,
Internet Explorer). NIE ZALECA SIE uzywania przegladarki OPERA, gdyz nie
wyswietla poprawnie wszystkich informacji,

b. nie zaleca si¢ logowania do systemu UONET+ za posrednictwem zewnetrznych
serwisow (Facebook, Google, Windows Live ID), poniewaz edziennik UONET+
nie wylogowuje si¢ wowczas prawidtowo z sesji, Co stwarza niebezpieczenstwo
tego, ze z tego samego komputera inna osoba moze bez logowania wej$¢ na
Panstwa konto w dzienniku elektronicznym,

c. system UONET+ wymusza, co 30 dni zmiang hasta przy logowaniu,

d. w celu zmiany istniejgcego hasta lub ustalenia nowego hasta (np. w przypadku



5.

XII.

zapomnienia), nalezy postgpowac tak, jak przy uzyskiwaniu dostgpu do systemu
UONET+ po raz pierwszy (tak jak przy tworzeniu nowego konta).
Instrukcja z procedura pierwszego logowania zamieszczona jest na stronie internetowej
szkoty.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AWARII

1. Postepowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

a. dopilnowac¢ jak najszybszego zgtoszenia awarii na HelpDesk
(https://gpe.edu.gdansk.pl/nhelpdesk) w celu przywrdcenia prawidtowego dziatania
systemu,

2. Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

XII.

a. W razie awarii systemu dziennika elektronicznego, nalezy skontaktowac si¢
z HelpDeskiem (https://gpe.edu.gdansk.pl/nhelpdesk)

b. w razie awarii systemu komputera lub sieci informatycznej, nauczyciel ma
obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajg¢ciach sporzadzi¢ notatki
(temat lekcji, lista obecnosci) i wprowadzi¢ te dane do dziennika
elektronicznego tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe.

c. wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy Sieci
komputerowych, maja by¢ zgtaszane osobiscie w dniu zaistnienia szkolnemu
administratorowi sprzetu lub dyrektorowi szkoty.

d. w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej
proby usunigcia awarii ani wzywaé¢ do naprawienia awarii osob do tego nie
wyznaczonych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych

z e-dziennika, muszg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie
lub kradziez.

. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom

na zasadzie oddzielnych przepisow i aktow prawnych obowigzujacych w szkole
np. innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzgdom kontroli lub
w przypadku otrzymania nakazu sadowego.

Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z e dziennika,
ktore nie bedg potrzebne, nalezy zniszczy¢ W sposéb jednoznacznie uniemozliwiajacy
ich odczytanie.

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub
DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwtaszcza w sytuacji, gdy nauczyciel jest
zalogowany do dziennika elektronicznego.

. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke wpisy w dzienniku

elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.
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